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Phu luc |1 )
QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Kém theo Quyét dinh s6:  /OD-UBND ngdy  /4/2024 ciia Chii tich UBND tinh)

A. CAP TINH
I. LINH VUC HQP TAC QUOC TE

1. Tha tuc cip Gidy chitng nhan thanh 1ap va hoat déng cia chi nhanh co sé
vian hoa nwéc ngoai tai Viét Nam

Thir tw Thoi
Co quan N n A n Trach nhiém xir ly gian
" cong N§i dung cong viéc RN N
thuc hién . cdng viéc (ngay
Viec \ A
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai | Cong chuc cua S& Van
Buse 1 liéu, luu t}'ﬁ: ho so dién | héa, Thé thao va Du lich 1/2
tr, chuyén bd phan |tai Trung tdm Phuc wvu
chuyén mén xu ly hanh chinh cong tinh
Busce 2 NAhan, c%myeﬂn }10 so cho innh (’12_10 Phong Quan ly 1/2
cong chuc xu ly Vin hoa
Kiém tra, tham dinh ho
. so. Dy thao két qua giai | Cong chirc duogc giao xur
Bude 3 quyét TTHC, trinh lanh | 1y ho so 07
dao phong
N . Thong qua dy thdo, trinh | Lanh dao Phong Quan ly
S,“ Vanx Bude 4 lanh dao so Van hoa 1/2
hoa, The R X AU R . .
5 . Phé duyét két qua giai | Lanh dao So& Van hoa,
thaova | Budc5 & TTHC Thé thao va Du lich 1/2
Du lich quye , ¢ thao va Du lic
Tiép nhin két qua giai | . , . ,
Buoc 6 | quyét TTHC tir lanh dao, foﬁf S‘;huc dugc giao xir | 4/,
chuyén cho Van thu Y
D(’)ng dﬁq, luu trir ho 50;
chuyén két qua giai quyeét
Buoc7 | TTHC cho Trung tam | Van thu 1/2
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tiép nhan, chuyén két Cf)ng C};mc cua 50 Yan
, . X < | héa, Thé thao va Du lich
Budc 8 | qua giai quyeét TTHC dén | | . . 1/4
UBND tinh tai Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Van héa, Thé thao va Du lich (1)
(ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢) 10




2

Tiép nhan ho so, scan tai
liéu, Iuu tritr hdé so dién

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai

Budc 1 tu, chuyén lanh dao | Trung tdm Phuc vu hanh 1/4
phong chuyén mon xir ly | chinh cOng tinh
Bugc 2 | Nhan, ch_tfyénq hf*) so cho | Lanh dao thng Khoa U4
chqyen vién xur ly , giao - Van xa
Kiém tra, du thao ket qua Chuvén vién duoc giao Xi
Budc 3 | giai quyet TTHC, trinh v Lyen vien auo g u 02
- X y ho so
lanh dao phong
Tham dinh dyu thio ket
ua giai quyet TTHC, | . .
Budc 4 ?hénggqua ?/aytrinh l&nh Lfa,nh d?o ~Phong Khoa 1/2
dao Van phong UBND giao - Van xa
tinh
Xem xg’zt, thong qua du
. thao ket qua giai quyet | Lanh dao Van phong
BUSCS | TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 1/a
UBND tinh
Vi Thong qua du thao ket
an » iai A
ohong | Budc6 gﬁﬁyéi'i'huggﬁeiieﬂﬂfé Lanh dao UBND tinh 1/2
UBND giao xir Iy hd so
tinh Chuyén dy thao két qua | o .. _
Budc 7 | giai quybt TTHC cho Vin IC uyén vién dugc glao xur |44
y ho so
thu
Kiém tra thé thic van
Budc 8 | ban, trinh 1anh dao UBND | Van thu 1/4
tinh phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 9 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao UBND tinh 1/4
thu
Vao s6, dong dau, luu trir 1/4
va chuyén két qua giai
Budc 10 | quyét TTHC cho Trung | Van thu
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan, chuyen két qua | Cong  chie  ciia  Van
. giai quyet TTHC cho So | phong UBND tinh tai
Bu6C 111 Van hoa, Thé thao va Du I%mnﬁ tam Phuc vu hanh | /4
lich chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vian phong UBND tinh (02)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) 05




Sé& Van X » g X Cong chtc cua S& Van hoa,
héa, Thé Ira k,et dua glal ,quyet TT,H CA Thé thao va Du lich tai Trung | Gid hanh
A cho ca nhan, t6 chtrc, thu phi, 1€ | . . , n .
thao va hi (néu co) tam Phuc vu hanh chinh cong chinh
Dulich |P tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1)+Q2)=
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 1€) 15

2. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhan thanh lap va hoat dong ciia chi
nhanh co s& van héa nwéc ngoai tai Viét Nam

Co Thoi
quan Thir tw Nbi dund cong viac Trach nhiém xi ly gian
thuc | cbng viéc : g cong vie cong viéc (ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai | Cong chirc cua S¢ Van
. liéu, lIvu trir ho so dién tir, | hoa, Thé thao va Du lich
Budc 1 2 A - A . . 1/4
chuyén by phan chuyén |tai Trung tdm Phuc wvu
mon xu 1y hanh chinh cong tinh
Busce 2 NAhan, c,huyf:n’ho so cho Lainh (’iao Phong Quan ly 1/4
cong chuc xu ly Vén hoa
Kiém tra, thim dinh ho so.
. Dy thao két qua giai quyét | Cong chic dugc giao xir
Budc 3 TTHC, trinh lianh dao | Iy ho so 02
Sé Vi phong
¢ Van A . : ~ . ST,
, . Thong qua du thdo, trinh | Lanh dao Phong Quan ly
[}%a; Bugc 4 lanh dao s& Vian hoa 174
e :
3 . Phé duy¢t két qua giai | Lanh dao S& Van hoa
thao va . g ] : \ ,
Du lich Bude 5 quyét TEHC = Thé thao va Du lich 1/2
Tiép nhan két qua giadi | -, . . ,
Buoc6 | quyét TTHC tir lanh dao, 1C0}111§ sghuc duge giao x| 4
chuyén cho Van thu Y
bong dau, Iuu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét <
Bude 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 1/4
vu hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, chuyén két qua Cpng clguc cua 56 Yan
. hoa, Thé thao va Du lich
Busc8 |giai quyét TTHC dén |, . n 1/4
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai S& Viin héa, Thé thao va Du lich (¢D)
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) 04
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Ti€p nhan hd so, scan tai
liéu, luu trir ho so dién tur,

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai

Buce 1 chuyén lanh dao phong | Trung tim Phuc vu hanh 18
chuyén moén xtr ly chinh cong tinh
Buéc 2 NhanA, Chyyerl f]o so cho L-a,nh d?o f’hong Khoa 18
chuyén vién xu ly giao - Van xa
Kiém tra, du thio ket Qua Chuyén vién dugc giao Xu
Buoc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh | |- 'WY ¢ 01
A y ho so
dao phong
Tham dinh dy thao két qua
. giai quyét TTHC, théng |Lanh dao Phong Khoa
Buge 4 qua va trinh lanh dao Van | gido - Van xa 172
phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao | ; . < \
Busc 5 | két qua giai quyét TTHC, BaéllillD(tii?](;l Vén  phong 1/8
Vi trinh 1anh dao UBND tinh
hfm Thong qua du thao két qua
pnong iai quyét TTHC, chuyén
UBND | Buéce | dU¥& » CMUYEN| 1 anh dao UBND tinh 1/2
tinh cyuyen vién dugC giao Xu
ly ho so
Chuyén dy thao két qua R o,
Budc 7 | giai quyét TTHC cho Van Iqh‘? én vién dugc glao xur | 4 g
y ho so
thu
Kiém tra thé thirc vin ban,
Budc 8 | trinh 1lanh dao UBND tinh | Van thu 1/8
phé duyét
Phé¢ duyét ket qua giai
Buéc 9 | quyet TTHC, chuyén Van | Lanh dao UBND tinh 1/8
thu
Vao so, dong dau, luu trix
va chuyén ket qua giai
Budc 10 | quyet TTHC cho Trung tam | Van thu 1/8
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tiép nhan, chuyén két qua | Cong chic  cua  Vin
. giai quyet TTHC cho S¢ | phong UBND tinh tai
Bude 11 Van héa, Thé thao va Du | Trung tdm Phuc vu hanh 1/8
lich chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vian phong UBND tinh (02)
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 16) 03




Sé Van

héa, s A . . £ Cong chiic cua SO6 Van hoa,

Thé ganﬁlq‘g gl quyet TLHE 1% | Thé thao va Du lich tai Trung | Gio hanh
thao va (néu cc')), ’ PAL I PAL 1 iam Phuc vu hanh chinh cong chinh
Du lich tinh

2 g (D+(2) =
Tong thai gian giai quyet TTHC 07 ngay

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1)

lam viéc

nhanh co s& van héa nwéc ngoai tai Viét Nam

3. Thii tuc gia han Gidy chirng nhin thanh lap va hoat dong ciia chi

Co Thoi
quan | Thotw Nbi duna cona viec Trach nhiém xi ly gian
thuc | cbng viéc : g cong vie cong viéc (ngay
hién lam viéc)
Tiép nhén ho so, scan tai | Cong chirc cua S6 Van
Busc 1 liu, }uu trit ho so dién t, | hoa, Thé thao va Du lich 1/8
chuyén bg phan chuyén moén | tai Trung tam Phuyc vu
xu 1y hanh chinh cong tinh
. Nhéan, chuyén hdé so cho | Lanh dao Phong Quan ly
Buge 2 cong chure xur ly Van hoa 1/8
Kiém tra, thAm dinh hd so. Cone chire duoe ido xir
Buoc3 | Du thio két qua gidi quyét |, h§80 8 15
Sé TTHC, trinh 1anh dao phong y
Vin .. | Thong qua dy thio, trinh | Linh dao Phong Quan Iy | 1/8
. Buécd | .. X < 1
hoa, lanh dao so Van hoa
The - - 1/4
thao Buse 5 Ph¢ duyét két qua giai quyét | Lanh dao SO Van hoa,
va Du TTHC Thée thao va Du lich
lich Tlé ha k,( Y 4
! p nhan ket qua giar quyet | -, , . ,
Bu6c6 | TTHC tir lanh dao, chuyén | [ Ong Me duee 0 Xty /g
cho Van thu Y
Béng dau, luu trtt ho so;
. chuyén két qua giai quyét <
Budc 7 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 1/8
vu hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, chuyén Két qua |y o€ AR 80
Budc 8 | giai quyét TTHC dén UBND | | .7 ~ : 1/8
tinh tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh
Tong thoi gian giai qyyét TTHC tai S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich @
(ke ter ngay nhdn dii ho so hop 1€) 2,5
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai
lidu, Iuu trit ho so dién tir,
chuyén lanh dao phong
chuyén moén xu ly

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1/8

Buéce 2

Nhan, chuyén hd so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

1/8

Budc 3

Kiem tra, du thio két qua
giai quyet TTHC, trinh l&nh
dao phong

Chuyén vién dugc giao xur
ly ho so

01

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

1/4

Budc 5

Xem xeét, thong qua du thao
ket qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1/8

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
chuyén vién duoc giao xur ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

1/4

Buoc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Chuyén vién dugc giao xu
ly ho so

1/8

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Van thu

1/8

Budc 9

Phé duyét ké:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Vén thu

Lanh dao UBND tinh

1/8

Budc 10

Vao so, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

1/8

Bude 11

Tiép nhan, chuyén két qua
giai quyet TTHC cho S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phyuc vu hanh
chinh cong tinh

1/8

Tong thai gian giai quyét tai Van phong UBND tinh
(ké tzr ngay nhdn dii ho so hop 1€)

(02)
2,5




S()’hg;én Tra két qua oidi & TTHC cho Cong chuc cia S¢ Vian hoa,
Thd i oo A1 B0 A L Lt | Thé thao va Du lich tai Trung | Gierhanh
€ |¢anhan » U PAL 6 PR tam Phuc vu hanh chinh cong |  chinh
thao va | (néu co) tinh
Du lich
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2) =
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) 05
1. LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thi tuc xét tiing danh hiéu “X4, phwong, thi tran tiéu biéu”
Co Thoi
guan Thir ty A R n Trach nhiém xir ly gian
n - Noi dung cong viéc . p .
thwc | cbng viéc : cong viéc (ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan ho 50, scan tai | Cong cl}lﬁsc cua SO Van
Busc 1 liéu, lu'u trir ho so dién tir, | hoa, Thé thao va Du lich 1/8
chuyén by phan chuyén |tai Trung tdm Phuc wvu
mon xu ly hanh chinh cong tinh
. Nhan, chuyén hd so cho Lanh d;ao ;Phon% Xay
Buoc 2 cone chite xir 19 dung Nép song Van hoa 1/8
8 y va Gia dinh
Kiém tra, thim dinh ho so.
. Dy thao két qua giai quyét | Cong chic dugc giao xir
Budc 3 TTHC, trinh lianh dao | Iy ho so 06
Sé Vin phong ,
hoa, Buéc 4 Thong qua du thao, trinh | Lanh dao Xay dung Nép 1/8
Thé lanh dao so song Van hod va Gia dinh
thao va , Phé duyét két qua giai | Lanh dao S& Vin hoa,
Dulich | PY9C° | quyét TTHC Thé thao va Du lich 174
Tiép nhan két qua giai| ., . . ,
Bu6c 6 | quyét TTHC tir lanh dao, 5011:(;% Sghu:c duoc giao xu 1/8
chuyén cho Van thu Y
D(’)ng déu,, luu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | .
Bude 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 1/8
vu hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, chuyén két qua Cf)ng clgu:c cua S0 Yan
, X < | hoa, Thé thao va Du lich
Bu6éc8 |gidi quyét TTHC dén |, . n h 1/8
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai qyyét TTHC tai Sé' Van hoa, Thé thao va Du lich (¢D)
(ke ter ngay nhdn dii ho so hop 1€) 07




8

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién ti,
chuyén lanh dao phong
chuyén mon xur 1y

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1/8

Buéc 2

Nhan, chuyén hdé so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

1/8

Buéce 3

Kiém tra, dy thao ket qua giai
quyét TTHC, trinh 1anh dao
phong

Chuyén vién dugc giao xur
ly ho so

01

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

1/2

Budc 5

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1/8

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
chuyén vién duoc giao xu ly
ho so

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 7

Chuyén dy thio két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Chuyén vién dugc giao xu
ly ho so

1/8

Budc 8

Kiém tra thé thic vian ban,
trinh 1anh dao UBND tinh phé
duyét

Van thu

1/8

Budc 9

Phé duyét k{%t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

1/8

Budc
10

Vao sd, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Van thu

1/8

Budc
11

Tiép nhan, chuyén két qua
giai quyet TTHC cho S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phyuc vu hanh
chinh cong tinh

1/8

Tong thai gian gii quyét tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)

(02)
03




S¢'Van Z A Cong chtirc cia S& Van hoa
hoax’ T’ra keit qua slal quyct TTHQ Ch‘? Thé thao va Du lich tai Trung | Gid hanh
Theé ca nhan, t6 chuc, thu phi, 1¢ phi | . . , N .
R L tam Phuc vu hanh chinh cong chinh
thao va | (n€u co) tinh
Du lich
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2) =
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 1€) 10
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